OGLOSZENIE O NABORZE NA KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

ROP. 2111. 1.2011

Wojt Gminy Dobromierz oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na kierownicze

stanowisko urzednicze

Dyrektora Zakladu Obstugi Komunalnej w Dobromierzu.

1. Nazwa i adres jednostki:
Zaktad Obstugi Komunalnej w Dobromierzu, 58 - 170 Dobromierz, ul. Cmentarna 14.

2. OKreslenie stanowiska:
Dyrektor Zaktadu Obstugi Komunalnej w Dobromierzu.

3. Okreslenie wymagan zwiazanych ze stanowiskiem:
Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4)
S)

6)
7)

8)
9)

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umys$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztatlcenie wyzsze (mgr/inz.) w kierunku: technicznym - budownictwo,
ekonomicznym, prawniczym lub administracyjnym,

minimum 5 lat stazu pracy, w tym co najmniej przez 3 lata na stanowisku
o podobnym charakterze lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku,

cechy osobowe i umiejetnosci zapewniajace sprawne kierowanie zespotem ludzi,
dobry stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre$§lonym stanowisku,

miejsce wykonywania pracy: Zaklad Obstugi Komunalnej w Dobromierzu, ul.
Cmentarna 14, 58-170 Dobromierz.

Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
S)

6)
7)

doswiadczenie w zarzadzaniu przedsigbiorstwem, w tym praca w zarzadzie spotki
kapitatowe;,

dyspozycyjnos¢ — preferowane zamieszkanie na terenie Gminy Dobromierz lub
sasiedniej,

znajomos$¢ zagadnien technicznych, inwestycyjnych i eksploatacyjnych dotyczacych
gospodarki komunalnej,

znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji samorzadowe;j,

znajomo$¢ zagadnien z zakresu ustaw: o samorzadzie gminnym; gospodarce
komunalnej, utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie, o ochronie praw lokatoréw,
mieszkaniowym zasobie gminy, o zaopatrzeniu w wodg, kodeksu cywilnego,
uprawnienia szczegdtowe np. budowlane, zarzadcy, posrednika,

znajomo$¢ przepisOw prawa pracy 1 przepisOw z zakresu stosowania ustawy
o zaméwieniach publicznych.

Zakres zadan wykonywanych na kierowniczym stanowisku urzedniczym:

Jednoosobowe kierowanie Zakladem Obstugi Komunalnej w Dobromierzu w celu
zapewnienia jego prawidlowego funkcjonowania i pelnej realizacji zadan okreslonych
w statucie 1 regulaminie organizacyjnym tej jednostki, w szczegdlnosci:



1) zapewnienie sprawnego funkcjonowania Zaktadu, biezace kierowanie jego
dzialalnoscia zgodnie z przedmiotem i zakresem dziatania Zaktadu,

2) opracowywanie i realizacja kwartalnych i rocznych planéw rzeczowo — finansowych
oraz sporzadzanie pisemnych sprawozdan z realizacji tych planéw,

3) dysponowanie $rodkami finansowymi Zakladu w  zakresie otrzymanego
pelnomocnictwa,

4) kontrola zarzadcza,

5) reprezentowanie Zakltadu na zewnatrz, w tym wystgpowanie przed sadami
1 ustanawianie pelnomocnikéw procesowych,

6) wykonywanie funkcji pracodawcy w stosunku do pracownikow Zaktadu,

7) wydawanie w oparciu o obowiazujace akty normatywne zarzadzen wewngtrznych,
instrukcji 1 regulaminéw,

8) bezposrednia, efektywna wspolpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi Gminy.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia do naboru,

2) zyciorys - curriculum vitae,

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

4) kserokopia dowodu osobistego,

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy: $wiadectwa pracy,
zaswiadczenia,

6) kserokopie dokumentow potwierdzajacych odbycie stuzby przygotowawczej oraz
zaswiadczenie o zdanym egzaminie (wymagane jezeli sa w posiadaniu kandydata),

7) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

8) kserokopie innych dokumentow o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach
1 umiejetnosciach,

9) ewentualne referencje z dotychczasowych miejsc pracy,

10) oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

11) o$wiadczenie, ze kandydat posiada petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

12) oswiadczenie o stanie zdrowia potwierdzajace brak przeciwwskazan do pracy na
okreslonym stanowisku,

13) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
postegpowania rekrutacyjnego, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.)

5. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentow:

1)

2)

3)

4)
5)

wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w siedzibie Urzedu Gminy
Dobromierz (sekretariat) lub przesta¢ poczta na adres: Urzad Gminy Dobromierz, 58-
170 Dobromierz, Plac Wolnosci 24,

dokumenty winny by¢ uporzadkowane w sposdb chronologiczny zgodnie
z ogloszeniem o naborze. Dokumenty oraz kserokopie winny by¢ opatrzone podpisem
kandydata.

oferty nalezy zlozy¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym
1 telefonem kontaktowym z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko Dyrektora
Zakladu Obslugi Komunalnej w Dobromierzu”,

termin sktadania ofert uptywa w dniu 07 marca 2011 r. o godz. 14.00,

informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej BIP
(www.bip.dobromierz.pl) oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Dobromierz,
niezwlocznie po przeprowadzonym naborze.




6. Dodatkowe informacje:
1) oferty, ktére wptyna do Urzedu po okreslonym terminie beda zwracane kandydatom,
2) dokumenty aplikacyjne kandydatow ztozone w ofercie stanowia dokumentacj¢ naboru
na wolne stanowisko urzgdnicze i nie podlegaja zwrotowi.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (074) 8586 217.

Wojt
(-) Jerzy Ulbin



