1.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wéjt Gminy Dobromierz ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko
urzednicze ds. zagospodarowania przestrzennego i zamoéwien publicznych w Urzedzie

Gminy w Dobromierzu, 58-170 Dobromierz, Plac Wolnosci 24

Wymagania niezbedne dotyczace osoby starajagcej sie o zatrudnienie na wiw

stanowisku:

2)
3)

obywatelstwo polskie,

ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

cieszy sie nieposzlakowang opinia,

posiada wyksztatcenie wyzsze, (I lub 1l stopnia w rozumieniu przepiséw
o szkolnictwie wyzszym) preferowane kierunki: architektura, budownictwo, rolnictwo,
umiejetnos¢ czytania mapy i opracowan miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,

znajomo$¢é zagadnienh z zakresu planowania przestrzennego, budownictwa
i zamdwien publicznych,

wiedza z zakresu ogolnych procedur administracyjnych, w tym k.p.a i prawa
samorzgdowego,

dobra znajomos¢ obstugi komputera, w tym Word, Excel,

Wymagania dodatkowe:

1) wiedza z zakresu praktycznego stosowania przepisbw prawa nha zajmowanym

2)
3)

stanowisku,
znajomosc¢ przepisdw z zakresu zamowien publicznych,
umiejetnosc analizy dokumentacji projektowej oraz przetargowej,

4) wymagane predyspozycje osobowosciowe: umiejetnos¢ pracy w zespole,

9)
6)

1)

sumienno$¢, odpowiedzialno$é, rzetelnos¢, komunikatywnos¢, doktadnosc,
systematycznos¢, wysoka kultura osobista, umiejetnos¢ organizowania czasu pracy
na stanowisku zapewniajgca terminowg realizacje zadan, dyspozycyjnosc,
znajomosé przepisOdw prawa administracyjnego, szczegdlnie ustawy o samorzadzie
gminnym,

umiejetnos¢ analizowania aktow prawnych,

znajomos¢ obstugi biurowych programéw komputerowych, korzystania z Internetu
i poczty elektroniczne;.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku urzedniczym:

wykonywanie prac zwigzanych z opracowaniem studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy oraz miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,

wykonywanie zadan zwigzanych ze zmianami studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy oraz miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,

wydawanie odpisow i wyryséw z plandw,

wspotpraca przy przygotowaniu projektow decyzji,

przygotowywanie zaswiadczen o przeznaczeniu dziatek w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego,

opracowywanie sprawozdan statystycznych z zakresu prowadzonych przez
stanowisko prac,

prowadzenie w Urzedzie Gminy Dobromierz postepowan o zamdwienia publiczne,
realizacja zamowien publicznych zgodnie z wymogami ustawy Prawo zamoéwien
publicznych oraz przepisami wewnetrznymi Urzedu,



9) prowadzenie dokumentacji przetargowych,

10) udziat w pracach komisji przetargowych,

11) przygotowywanie projektow umaow,

12) przygotowywanie projektéw korespondencji w powierzonych sprawach,

13) sporzadzanie i przesytanie ogtoszen do Biuletynu UZP,

14) prowadzenie statystyk i sprawozdawczosci z zakresu zamowien publicznych,

15) opracowywanie projektéw uchwat i zarzadzen, decyzji, zaswiadczeh i innych
dokumentéw oraz pism urzedowych z zakresu swojego stanowiska,

16) udziat w tworzeniu projektu budzetu zadaniowego w zakresie prowadzonych przez
siebie spraw oraz przygotowywanie informaciji z realizacji budzetu w tym zakresie,

17) archiwizowanie dokumentéw,

18) inne zlecone sprawy zwigzane z zajmowanym stanowiskiem.

Wymagane dokumenty;

1) oferta z wnioskiem o zatrudnienie,

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

CV ze zdjeciem,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje,

kserokopie $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy,

oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za

umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo

skarbowe,

8) oswiadczenie, ze kandydat ma petng zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta
Z petni praw publicznych,

9) os$wiadczenie, ze kandydat posiada dobry stan zdrowia do zatrudnienia na
okreslonym stanowisku,

10)oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych oraz ustawg
0 pracownikach samorzgdowych.

JegEel

5. Termin, sposéb i miejsce sktadania dokumentow:

1) wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu
Gminy Dobromierz (sekretariat ) lub przesta¢ pocztg na adres: Urzad Gminy
Dobromierz, 58-170 Dobromierz, Plac Wolnosci 24,

2) oferty nalezy ztozy¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym
z dopiskiem:,Dotyczy naboru na stanowisko ds. zagospodarowania przestrzennego
i zamoéwien publicznych”,

3) termin sktadania ofert uptywa w dniu 13 marca 2009 r. o godz. 13.00,

4) informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
BIP(www.bip.dobromierz.pl ) oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Dobromierz,
niezwtocznie po przeprowadzonym naborze.

6. Dodatkowe informacje:
1) oferty, ktére wptyng do Urzedu po okreslonym terminie bedg zwracane kandydatom,

2) dokumenty aplikacyjne kandydatéw ztozone w ofercie stanowig dokumentacje naboru
na wolne stanowisko urzednicze i nie podlegajg zwrotowi.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (074) 8586168.
Woijt
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