Do zadan Biura Rady Gminy nalezy mi¢dzy innymi:
1) obstuga Rady, Komisji, klubow radnych, w tym:

a) przygotowywanie posiedzen (sesji Rady, klubow radnych i Komisji Rady),
b) opracowanie materiatow z obrad: uchwal, protokotdéw, opinii, wnioskéw oraz przekazywanie
ich Wojtowi 1 instytucjom, ktorych dotycza,
przygotowywanie uchwal Rady do przedlozenia Wojewodzie, Regionalnej Izbie
Obrachunkowej oraz do publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Dolnoslaskiego,
przyjmowanie 1 analiza o§wiadczeh majatkowych radnych gminy,
prowadzenie i udostgpnianie do wgladu rejestru i zbioru aktow prawa miejscowego,
prowadzenie rejestrow 1 zbiorow:

a) uchwat Rady, protokotow Komisji 1 sesji,
b) interpelacji radnych,
C) wnioskow 1 opinii,

organizowanie pomocy instruktazowo - szkoleniowej dla radnych,

przygotowywanie korespondencji Przewodniczacego Rady,

organizacja 1 udzial w rozpatrywaniu skarg i wnioskow przez Przewodniczacego Rady,
sporzadzanie list obecnosci z sesji Rady i posiedzen Komisji w celu naliczenia diet,

10) zapewnienie powielenia materiatow dla radnych, Komisji 1 ich przestania w ustalonych przez

Przewodniczacego Rady terminie,

11) sporzadzanie projektow uchwat dotyczacych merytorycznie Rady Gminy i1 uzgadnianie ich z

obstluga prawna,

12) przyjmowanie 1 rejestracja skarg 1 wnioskow skladanych przez obywateli do Biura Rady

Gminy,

13) udziat w opracowywaniu programow 1 planow rozwoju Gminy oraz budzetu Gminy, w Scistej

wspolpracy ze Skarbnikiem.



