Do zadan Referatu Budownictwa i Rolnictwa nalezy migedzy innymi:
1) w zakresie zagospodarowania przestrzennego:

2)

a)

b)

c)

d)
e)
f)
g
h)
i)
)
k)
)
m)

n)
0)

wykonywanie prac zwigzanych z opracowaniem studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy oraz miejscowego planu zagospodarowania prze-
strzennego,

przygotowywanie materialdéw niezbednych do sporzadzenia projektéw planow zago-
spodarowania przestrzennego,

koordynowanie i obstuga dzialan zwigzanych z uzgodnieniami planu oraz wprowa-
dzeniem ewentualnie zadan zleconych do miejscowego planu zagospodarowania prze-
strzennego,

udostgpnianie planu, wydawanie wypisOw 1 wyrysOw z planu oraz udzielanie infor-
macji o przeznaczeniu terenu w planie,

prowadzenie wymaganych rejestréw 1 wykazow,

prowadzenie spraw zwigzanych z oceng zmian w zagospodarowaniu przestrzennym,

koordynacja i1 obsluga dziatah zwigzanych z opiniowaniem i uzgadnianiem doku-
mentdéw planistycznych,

wydawanie decyzji o zagospodarowaniu terenu i warunkach zabudowy, prowadzenie
rejestru w tym zakresie,

dokonywanie okresowej oceny skutkéw zmian w zagospodarowaniu przestrzennym,
wynikajacych z realizacji planu miejscowego 1 oceny aktualnos$ci tego planu,

podawanie do publicznej wiadomosci informacji o przystapieniu do sporzadzania
planu miejscowego,

podawanie do publicznej wiadomos$ci informacji o wytozeniu projektu planu miej-
scowego do publicznego wgladu,

prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniami finansowymi wynikajacymi z ustalen
planéw zagospodarowania przestrzennego,

tworzenie zasobow gruntéw na cele zabudowy,

wszczynanie postepowan do ustalenia oplaty planistyczne;,

przygotowywanie decyzji planistycznych.

w zakresie inwestycji wlasnych:

a)

planowanie zadan rzeczowych do projektu budzetu,
przygotowanie sprawozdan z wykonania plandw rzeczowych za dany rok budzetowy,
przechowywanie dokumentacji technicznej i powykonawczej,
dokonywanie stosownych wpiséw w dzienniku budowy,
planowanie i przygotowywanie zadan remontowych i inwestycyjnych,
przygotowanie uméw z zakresu zadan remontowych i inwestycyjnych,
planowanie, nadzor i kontrola wydatkéw z zakresu prowadzonych zadan remontowych
1 inwestycyjnych,
sprawdzanie 1 odbior robot budowlanych ulegajacych zakryciu lub zanikajgcych, uczestni-
czenie w probach i1 odbiorach technicznych instalacji, urzadzen technicznych i przewodow
kominowych oraz przygotowanie 1 udzial w czynnosciach odbioru gotowych obiektow bu-
dowlanych i przekazywanie ich do uzytkowania,
reprezentowanie inwestora na placu budowy poprzez sprawowanie kontroli zgodnosci jej
realizacji z projektem i pozwoleniem na budowe, przepisami i obowigzujacymi polskimi
normami oraz zasadami wiedzy techniczne;,
sprawdzanie jako$ci wykonywanych robdt, wbudowanych wyrobow budowlanych, do-
puszczonych do obrotu i stosowania w budownictwie,
potwierdzanie faktycznie wykonanych rob6t oraz usunigcia wad,
sporzadzanie kosztorysoOw budowlanych (inwestorskich, powykonawczych),
potwierdzanie obmiaru robot jako podstawy do zaplaty wynagrodzenia wykonawcy robot,
rozliczanie zadan remontowych 1 inwestycyjnych,



prowadzenie ewidencji kazdego zadania inwestycyjnego,

udziat w odbiorach technicznych remontéw 1 inwestycji,

wspotpraca z firmami zewnetrznymi w zakresie przygotowywania projektow 1 kosztory-
sOw na remonty 1 inwestycje gminne,

wydawanie zarzadzen w celu zabezpieczenia zabytku w nagtych przypadkach i niezwtocz-
ne zawiadomienie o tym wtasciwego wojewodzkiego konserwatora zabytkow.

3) w zakresie gospodarowania lokalami mieszkalnymi:

a)
b)
c)
d)

e)

kompletowanie dokumentacji osob starajacych si¢ o
przydzial lokalu mieszkalnego,
przygotowywanie decyzji o przyznawaniu i zamianie
lokali mieszkalnych,
obstuga administracyjna Spotecznej Komisji Miesz-
kaniowej,
przeprowadzanie, wspolnie z cztonkami Spotecznej Komisji Mieszkaniowej, wizji  w lo-
kalach mieszkalnych,
prowadzenie spraw z zakresu gospodarki mieszkaniowe;.

4) w zakresie gospodarki komunalnej i gospodarowania lokalami uzytkowymi:

administrowanie gminnymi lokalami uzytkowy-
mi,
przygotowywanie 1 przeprowadzanie przetargow na dzierzaw¢ wolnych lokali uzytkowych,
przygotowywanie umow dzierzawy na gminne lokale uzytkowe,
przeprowadzanie egzekucji w sprawach lokalowych 1 usuwanie skutkow zmian dokonywa-
nych w zajmowanym lokalu bez zgody wydzierzawiajacego,
naliczanie optat czynszowych za lokale uzytkowe wynikajace z umow dzierzawy,
rozliczanie kosztow zwigzanych z dostawami energii elektrycznej,
utrzymanie porzadku na przystankach autobusowych znajdujacych si¢ na terenie gminy,
utrzymywanie terenéw zielonych.

5) w zakresie drog gminnych:

a)
b)

©)
d)
e)
f)

g)
h)
i)
j)
k)
1)

m)

n)

planowanie 1 finansowanie budowy, modernizacji, utrzymania i ochrony drég gminnych,
administrowanie drogami gminnymi i drogami wewngtrznymi,
organizowanie remontow drog gminnych 1 drog wewnetrznych,
rozliczanie kosztéw remontéw drog gminnych i1 drég wewnetrznych,
przygotowywanie projektow organizacji ruchu i1 oznakowanie drog gminnych i drog we-
wnetrznych,
okreslenie szczegdlnego wykorzystania drog, w tym wykorzystywania paséw drogowych na
cele niekomunikacyjne,
koordynowanie catosci prac przy organizowaniu zimowego utrzymanie drog gminnych
1 drog wewnetrznych, klgsk Zzywiotowych oraz zapobieganiu gotoledzi,
prowadzenie ewidencji drog gminnych z terenu Gminy,
prowadzenie ewidencji obiektow mostowych znajdujacych si¢ w ciagach drég gmin-

nych,

wnioskowanie w sprawie ustalenia sieci przystankow i rozkladu jazdy PKS i prywat-
nych przewoznikow,

przygotowywanie, do opinii, projektow rozktadéw jazdy komunikacji lokalne;j,

wydawanie warunkoéw 1 uzgadnianie umieszczenia urzadzen w pasie drogowym nie
zwigzanych z gospodarka drogowa (przytacza wody, pradu itp.),
wydawanie zezwolen na prowadzenie robot w pasie drogowym, odbior terenu po zakoncze-
niu robot, egzekwowanie przywrdcenia pasa drogowego do stanu poprzedniego,

wydawanie warunkow i uzgadnianie w zakresie dostepnos$ci dziatki do drogi gminnej



6)

7)

8)

oraz projektow zjazdow,
0) uzgadnianie ogrodzen dziatek od strony drog i inne postgpowania z tym zwigzane —
kontrola realizacji.

w zakresie zamdowien publicznych:

a) prowadzenie w Urzgdzie Gminy Dobromierz postepowan o zamdwienia publiczne,

b) realizacja zamowien publicznych zgodnie z wymogami ustawy prawo zamowien publicz-
nych oraz przepisami wewnetrznymi Urzedu,

c) przygotowanie i przesylanie ogloszen dotyczacych zaméwien publicznych do publikacji
na stronie internetowej Urzedu, w Biuletynie Informacji Publicznej, Biuletynie Zamowien
Publicznych, oraz przez Urzad Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich,

d) prowadzenie dokumentacji przetargowych,

e) udzial w pracach komisji przetargowych,

f) przygotowywanie projektow umow,

g) przechowywanie catosci dokumentacji przetargowej dotyczacej zamdwien publicznych
do chwili zakonczenia procedury przetargowe;,

h) prowadzenie statystyk 1 sprawozdawczoS$ci z zakresu zaméwien publicznych,

1) wspolpraca z Referatami nad wyborem trybu postepowania o udzielenie zamdwienia pu-
blicznego,

j) nadzér nad stosowaniem procedur postepowania o udzielanie zamdwien publicznych
w Urzedzie.

w zakresie rolnictwa:

a) przedstawianie gminnych planow rozwoju rolnictwa w oparciu o kierunkowe zalozenia
Rady i Wojta,

b) prowadzenie polityki informacyjnej w zakresie rolnictwa, przekazywanie ogloszen
o aktualnym doborze zb6z i ziemniakéw oraz przesylanie ofert do sottysow i punktow
sprzedazy detalicznej,

¢) wspolpraca z zainteresowanymi podmiotami, instytucjami z zakresu nawozenia gleb, prze-
kazywanie ofert sottysom,

d) sporzadzanie i opiniowanie projektow rolniczego i leSnego wykorzystania gruntow,

e) ochrona gruntéw rolnych i lesnych,

f) nakazywanie posiadaczom gruntu rolnego zniszczenia zasiewdéw lub nasadzen o nieodpo-
wiedniej zdrowotnosci,

g) koordynacja zadan z zakresu rolnictwa realizowanych przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Mo-
dernizacji Rolnictwa,

h) wydawanie zezwolen na uprawe maku i konopi,

1) wspotpraca z GUS w zakresie sprawozdawczosci rolnej 1 szacunkéw upraw.

w zakresie produkcji zwierzece;j:

a) wspotpraca ze stuzbami weterynaryjnymi w zakresie profilaktyki zwalczania chordb zakaz-
nych,

b) zwalczanie zarazliwych chorob zwierzgcych,

¢) przyjmowanie 1 przekazywanie zgtoszen o zachorowanie lub zachorowaniu zwierzat na cho-
rob¢ zarazliwa, a w przypadku walgsania si¢ psa chorego lub podejrzanego o wscieklizne,
podjecie staran majacych na celu jego schwytanie lub zabicie, a w razie niemozliwosci do-
konania tego — powiadomienie sasiednich gmin i najblizszego komisariatu Policji,

d) wyznaczenie bieglych do wycenienia zwierzat zabitych lub upadtych w zwigzku z wystapie-
niem choroby zakaznej,

e) podawanie do wiadomosci publicznej o zarzadzonych przez panstwowego lekarza weteryna-
rii tymczasowych srodkow w celu umiejscowienia choroby i dopilnowanie ich wykonania,

f) rejestracja pséw ras uznawanych za agresywne,



9)

g) wydawanie zgody na utrzymanie psOw ras uznanych za agresywne.

w zakresie fowiectwa:

a) sprawowanie administracji w zakresie gospodarki fowieckiej,

b) wspoéldziatanie z dzierzawcg lub zarzadca obwodu towieckiego w zagospodarowaniu,

¢) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki wodnej,

d) nadzoér nad melioracjami wodnymi i przegladami urzadzen melioracyjnych,

e) wspolpraca ze Spotka Wodng w planowaniu 1 wykonywaniu zadan z zakresu melioracji,
opiniowanie projektow planu zagospodarowania przestrzennego gruntéw rolnych w stre-
fach ochronnych 1 w zakresie mienia komunalnego,

f) nadzor nad rekultywacja gruntow zdewastowanych i zdegradowanych.

10) w zakresie utrzymywania porzadku i czystosci:

a) nadzér na utrzymaniem porzadku i czystosci w Gminie,
b) dozér nad gminnym sktadowiskiem odpadow,
c) likwidacja dzikich wysypisk §mieci.

11) w zakresie gospodarki gruntami:

a) gospodarowanie i zarzadzanie komunalnymi gruntami zabudowanymi i niezabudowany-
mi, w tym ich zbywania, oddawania w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, dzierzawe, na-
jem ,uzyczenie i zarzad,

b) powolywanie bieglych dla ustalania ich wartos$ci, cen 1 optat,

c) organizowanie przetargéw na zbywanie prawa wlasnosci uzytkowania wieczystego nie-
ruchomosci stanowigcych wiasnos¢ Gminy,

d) tworzenie zasobu gruntow i gospodarowanie nim zgodnie z zasadami okreslonymi
W przepisach prawa,

e) komunalizacja gruntow,

f) regulacja stanu prawnego gruntdéw w celu nabycia na potrzeby gminy,

g) wystepowanie do Wojewody o przekazanie gminie gruntéw stanowigcych wilasnosé
skarbu panstwa,
h) prowadzenie spraw z zakresu optat adiacenckich

1) podejmowanie uchwat w sprawie sprzedazy gruntow stanowigcych wlasnos¢ Gminy,
1) prowadzenie ewidencji gruntow komunalnych,

k) tworzenie zasobow gruntoOw na cele zabudowy,

1) zagospodarowanie wspdlnot gruntowych.

m)  uzytkowanie wieczyste - optaty,

n) zniesienie wspoiwlasnosci i uwtaszczenie,

0) przygotowanie dokumentéw dotyczacych wystgpowania z wnioskami o wpisy praw wia-
snos$ci 1 wykres$lenia z ksigg wieczystych dlugéw i cigzarow na gruntach oddanych w uzyt-
kowanie wieczyste 1 innych znajdujacych si¢ w zasobie,

p) nadzor nad orzekaniem o wygasnigciu prawa uzytkowania, uzyczenia, oraz prawa zarza-
du trwalego,

qQ) nadzor nad ustalaniem optat rocznych za uzytkowanie wieczyste, trwaty zarzad i uzytko-
wanie nieruchomosci,

r) nadzér nad wprowadzaniem optat rocznych za grunty niewykorzystane zgodnie z prze-
znaczeniem,

s) zatwierdzanie projektow podziatow,

t) dokonywanie rozgraniczen nieruchomosci,

u) przygotowanie zamowien na wyrysy 1 wypisy z operatu ewidencji gruntow i budynkéw
w Starostwie Powiatowym oraz wypisy z ksigg wieczystych,

V) zlecanie opracowan geodezyjno - kartograficznych jednostkom wykonawstwa geodezyj-
nego, nadzor nad ich robotami.



12) w zakresie komunalizacji mienia:

a) prowadzenia rejestru komunalnego — grunty,

b) prowadzenie catos$ci spraw zwigzanych z komunalizacjg mienia,

c) oglaszanie o przystagpieniu do komunalizacji,

d) rozpatrywanie wnioskéw wplywajacych w czasie publicznego ogloszenia o przy-
stapieniu do komunalizacji,

e) przekazywanie wnioskow 1 kart do Wojewody w celu otrzymania decyzji komu-
nalizacyjnej,

f) przygotowanie dokumentacji niezbednej do zlozenia wnioskow do Sadu Rejonowego w celu
zatozenia ksiegi wieczystej,

g) sporzadzanie informacji o stanie mienia komunalnego gminy do projektu budze-
tu na dany rok.

13) w zakresie optaty planistyczne;j:

a) analiza wptywajgcych do Urzedu Gminy aktow notarialnych,
b) wszczynanie postepowan do ustalenia optaty planistycznej,
c) zlecanie wykonanie operatéw szacunkowych,
d) przygotowanie projektéw decyzji planistycznych.

14) w zakresie ochrony §rodowiska:

a) wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewow z terenéw nieruchomosci, a w przypad-
ku, gdy nieruchomos$¢ jest wpisana do rejestru zabytkow — za zgoda Wojewody,

b) wymierzanie kar pieni¢znych za samowolne usuwanie drzew lub krzewow,

¢) wydawanie ograniczen dotyczacych korzystania z maszyn 1 urzadzen technicznych powodu-
jacych uciazliwos¢ hatasem i1 wibracja,

d) wspolpraca z Inspekcja Ochrony Srodowiska, Starostwem, Sanepidem i innymi
instytucjami oraz fundacjami w zakresie ochrony srodowiska,

e) organizacja wymiany pokry¢ dachowych zawierajacych azbest,

f) ochrona srodowiska przed odpadami,

g) ochrona wod, gruntow i powietrza,

h) opieka nad pomnikami przyrody i wspétdziatanie w tym zakresie z innymi jednostkami,

1) nadzor nad rekultywacja gruntow zdewastowanych i zdegradowanych,

j) opiniowanie planow ruchu zaktadow gorniczych znajdujacych si¢ na terenie gminy oraz opi-
niowanie wnioskéw dotyczacych oplat eksploatacyjnych na wniosek kopalni.

15) w zakresie zabytkow:

a) przyjmowanie zawiadomien o ujawnieniu przedmiotu, ktéry posiada cechy zabytku,

b) przyjmowanie zawiadomien o znalezieniu przedmiotu archeologicznego lub o odkryciu zna-
leziska,

¢) niezwloczne zawiadomienie wojewodzkiego konserwatora zabytkéw o otrzymaniu wiado-
mosci o znalezieniu lub odkryciu przedmiotu archeologicznego lub wykopaliska,

d) zglaszanie wojewodzkiemu konserwatorowi zabytkow przedmiotow zastugujacych na weia-
gni¢cie do rejestrow zabytkow,

e) sktadanie wnioskow o wpis do rejestru zabytkéw dobr kultury nieruchomych oraz koleke;ji,

f) dziatanie w porozumieniu z wojewodzkim konserwatorem zabytkow w zakresie uzytkowa-
nia obiektu zabytkowego zgodnie z zasadami opieki nad zabytkami i w sposdb odpowiada-
jacy jego wartosci zabytkowej.



