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ZARZADZENIE NR 0050....2020
WOJTA GMINY DOBROMIERZ

z dnia.., wrzesnia 2020 r.

DOBROMIE

Powiat Swidnicki

W sprawie powolania Komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania dla zadania
»Dobromierz — droga dojazdowa do gruntow rolnych”

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzagdzie gminnym
(Dz. U. 22020 r. poz. 713) oraz art. 19 ust. 2 i art. 21 ust, 1 - 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r,
Prawo zaméowien publicznych (Dz. U, 2 2019 r. poz. 1843), zarzadza sig, co nastepuije:

§ 1. Powoluje si¢ komisje przetargows do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
w trybie przetargu nicograniczonego dla zadania Dobromierz — droga dojazdowa do gruntow
rolnych” w nastgpujgcym skladzie:

1. Edward Krumplewski - przewodniczgcey komisji
2. Joanna Burban - czdonek komisji
3. LElzbieta Hubar - czdonek komisji
4. Magdalena Wegrzyn - cztonek komisji

§ 2. W celu zapewnienia sprawnosci dzialania Komisji, okreslenia trybu jej pracy oraz zakresu
obowigzkow  czlonkéw  komisji, ustala si¢  regulamin  pracy komisji stanowigcy zalgeznik
do nini¢jszego zarzgdzenia. '

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie 7z dniem podpisania,
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REGULAMIN
trybu pracy komisji przetargowej

Komisja przetargowa dziala w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 204 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 7 2019 1. poz. 1843 z pozn. zm.) oraz przepisow aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie.

Komisja przetargowa jest powolywana do przeprowadzenia postepowania o udzielenic zamowienia

W trybie przetargu nicograniczonego dla zadania ..Dobromierz — droga dojazdowa do gruntéw

rolnych”.

Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Wajta Gminy powolywanym do oceny spetniania

przez wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu o udziclenie zamodwienia oraz badania

i oceny ofert.

Cztonkow komisji przetargowej powoluje i odwoluje Wojt Gminy.

Przewodniczaey komisji ponosi odpowiedzialnosé za analize i oceng ofert. przedstawicnic Wajtowi

propozycji wykluczenia oferentow, odrzucenia  ofert.  wyboru najkorzystniejszej  oferty  lub

uniewaznicnia postgpowania.

Zakres obowigzkow i odpowiedzialnosci cztonkdw komisji przetargowe;

a)  Edward Krumplewski — prowadzenie posiedzenia komisji, analiza i ocena ofert, przedstawienie
Wojtowi propozycji wykluczenia oferentow, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty
lub wniosku o uniewaznienie postgpowania, nadzor nad realizacja inwestycji

b) Joanna Burban -. analiza i ocena ofert, prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego. prowadzenie protokolu postepowania, wypelnianie odpowiednich
drukow protokolu oraz obstuga administracyjno biurowa. poprawianic w tekscie ofert
oczywistych omylek pisarskich oraz omylek rachunkowych w imieniu Zamawiajacego.

¢) LElzbieta Hubar - analiza i ocena ofert pod wzgledem finansowym, badanie sposobu obliczenia
ceny przez wykonawcee,

d) Magdalena Wegrzyn — przygolowanie opisu przedmiotu zamowienia, analiza i ocena ofert.
badanie sposobu obliczenia ceny przez wykonawee, nadzor nad realizacja inwestycji.

Cztonkowie komisji ponoszg imienng odpowicdzialno$é za zgodne z prawem przeprowadzenie

wyzej wskazanych czynnosei.

Do zadan komisji zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenic zamowienia

publicznego, nalezy przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Wajta:

a) propozycji wyboru trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnienicm.

b) projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

¢) whniosku o wszczgcie postepowania,

d) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresei specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia.

Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenic zamowienia publicznego

nalezy w szczegolnoscei:

a) udostgpnianie specyfikacji istotnych warunkdw zamowienia.

b) otwarcie ofert,

¢) ocena spelnienia warunkow stawianych wykonawcom,

d) przedstawianic propozycji wykluczenia  wykonawceow, odrzucenia  ofert  w przypadkach
przewidzianych ustawa.

¢) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

f)  przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystnicjszej badz uniewaznienia postepowania
o udzielenie zamowienia,

g) sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji wedlug drukow ZP.

. CzeS¢ jawna posiedzenia komisji przetargowe;j:

I} komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert w terminie i miejscu okreslonym w specyfikacji
istotnych warunkdw zamowienia,
2)  przewodniczacy komisji przetargowe] informuje o:



a) kwocie jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
b) skladzie komisji.
¢) itlosci ofert, ktore wplynely w wyznaczonym terminie,
3)  przewodniczacy otwicra koperty, podajge nazwy firmy oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny oferty,
4)  przewodniczgcy zamyka Cz¢SC jawng posiedzenia.

- Czgs¢ nicjawna posiedzenia komisji przetargowe;j:

l) przed  przystgpieniem  do  pordwnania  ofert czfonkowie  komisji skladajg  pisemne
oswiadezenie, pod rygorem  odpowiedzialnosei karnej za falszywe zeznania, pisemne
oswiadezenie o braku lub istnieniu okolicznodei. o ktorych mowa w art. 17 ust. | ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowicn publicznych,

)

wprzypadku zlozenia przez czlonka komisji oswiadezenia o zaistnieniu okolicznosei,

o ktérych mowa w art. 17 ust, | ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamdwien

publicznych, przewodniczgey komisji niezwlocznie wylacza czlonka komisji z dalszego

udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,

3) informacje o wylgezeniu cztonka komisji. przewodniczgcy komisji przekazuje Wojtowi,
Ktory w migjsce wylgezonego czlonka moze powola¢ nowego czlonka komisji. Wobec
przewodniczgeego komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio Wojt Gminy,

4) komisja przetargowa sprawdza, czy oferty wplynely w terminie oraz czy wszystkie oferty

odpowiadajy warunkom i zasadom okreslonym w ustawie | specyfikacji istotnych warunkow

zamowienia tzn.:

a)  sprawdza, czy w ofertach nic wystepujy oczywiste omyltki i ewentualnie Jje poprawia

zawiadamiajge o tym fakcie oferenta.

b)  sprawdza czy oferty nic zawierajg bledow formalnych,

¢)  dokonuje oceny spelnienia warunkow wymaganych od oferentow.

5) w przypadku stwierdzenia, iz jakakolwiek oferta kwalifikuje si¢ do wykluczenia komisja
przygotowuje zawiadomienic o wykluczeniu 7 postepowania,

0) oferta, ktora zostala wykluczona z postepowania, nie jest rozpatrywana,

7) komisja przetargowa odrzuca olerty na podstawie art. 89 ustawy,

8) W przypadku zaistnienia podstaw do uniewaznicnia postgpowania okreslonych w art. 93

ustawy. komisja wystepuje do Wojta wskazujac podstawy prawne oraz okolicznosci, ktore
spowodowaly koniceznosé uniewaznienia postepowania,

9) komisja przygotowuje zawiadomienic o wykluczeniu z postgpowania. odrzuceniu oferty,
uniewaznieniu postepowania, zawierajgee uzasadnienic faktyezne i prawne,

10)  komisja dokonuje oceny zlozonych ofert zgodnie z kryteriami opisanymi w specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia.,

. Po podpisaniu  zawiadomicnia o wyborze najkorzystniejszej oferty przez komisje i Jjego

zatwierdzeniu przez. Wojta, wyniki postgpowania podaje si¢ do publicznej wiadomosci poprzez
zamieszezenice ogloszenia na tablicy ogloszen w siedzibic zamawiajgcego. umieszezenia na stronie
internetowej oraz powiadamia si¢ wszystkich uczestnikow postgpowania o jego rozstrzygnieciu.

- Komisja przetargowa zobowigzana Jest sporzgdzic dokumentacje 7 przeprowadzonych postepowan.







