ZARZADZENIE NR 0050.122.2022
WOJTA GMINY DOBROMIERZ
z dnia 20 pazdziernika 2022 r.

w sprawie powotania Komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania dla zadania
Zagospodarowanie terenu przed punktem przedszkolnym i Swietlica wiejska w Czernicy w
ramach rozwoju ogolnodostepnej infrastruktury kulturalne;j

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2022 r. poz. 559 z p6zn. zm.) oraz art. 53 ust. 1 i art. 54 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 .
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z p6zn. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ komisje¢ przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdowienia
w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy prawo zamoéowien publicznych dla
zadania Zagospodarowanie terenu przed punktem przedszkolnym i $wietlica wiejska w
Czernicy w ramach rozwoju ogolnodostepnej infrastruktury kulturalnej

w nastepujacym sktadzie:

1. Monika Borysewicz - przewodniczacy komisji
2. Joanna Burban - sekretarz

3. Elzbieta Hubar - cztonek komisji

4. Paulina Pomykata - czlonek komisji

§ 2. W celu zapewnienia sprawno$ci dzialania Komisji, okreslenia trybu jej pracy oraz zakresu
obowigzkow cztonkow komisji, ustala si¢ regulamin pracy komisji stanowiacy zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

WOIT
(-) Jerzy Ulbin
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Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 0050.122.2022
Wojta Gminy Dobromierz
z dnia 20 pazdziernika 2022 r.

REGULAMIN
trybu pracy komisji przetargowej

Komisja przetargowa dziata w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pdézn. zm.) oraz przepisOw aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Komisja przetargowa jest powotana do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia w

trybie podstawowym, o ktorym mowa w art. 275 pkt. 1 ustawy z 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien

publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z p6zn. zm.) dla zadania Zagospodarowanie terenu przed
punktem przedszkolnym i S$wietlica wiejska w Czernicy w ramach rozwoju
ogolnodostepnej infrastruktury kulturalne;j.

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Wojta Gminy powotywanym do oceny spetniania

przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamOwienia oraz badania

i oceny ofert.

Cztonkoéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje Wojt Gminy.

Komisja Przetargowa rozpoczyna prace z chwilg jej powotania, rzetelnie, obiektywnie i

bezstronnie wykonujac powierzone jej czynnos$ci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa,

wiedzg i doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie bieghych, jezeli ich powotano.

Cztonkowie Komisji Przetargowej uczestnicza we wszystkich pracach Komisji Przetargowe;.

Cztonkowie Komisji Przetargowej sktadaja pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu

okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 1 3 Ustawy.

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 Ustawy,

cztonkowie Komisji Przetargowej skladaja przed rozpoczeciem wykonywania czynno$ci

zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia. Przed odebraniem
o$wiadczenia, Wojt Gminy uprzedza osoby skladajace os$wiadczenie o odpowiedzialnos$ci
karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

Oswiadczenie o istnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 Ustawy, sklada si¢

niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o0 braku istnienia tych

okoliczno$ci nie pozniej niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego. Przed odebraniem oswiadczenia Przewodniczacy uprzedza osoby sktadajace
o$wiadczenie o odpowiedzialno$ci karnej za zlozZenie falszywego o§wiadczenia.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okoliczno$ci wymienionych w

art. 56 ust. 2 lub 3 Ustawy czlonek Komisji Przetargowej obowigzany jest niezwlocznie

wylaczy¢ si¢ z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdowienia publicznego, powiadamiajac o

tym na pi$mie Przewodniczacego oraz Kierownika Zamawiajacego, a w przypadku kiedy

wytaczenie dotyczy Przewodniczacego — Kierownika Zamawiajgcego.

Czynnos$ci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podjete przez osobe

podlegajaca wytaczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnos$ci

faktycznych niewplywajacych na wynik postgpowania.

Zakres obowigzkow i odpowiedzialnosci cztonkow komisji przetargowe; :

1) Monika Borysewicz — kierowanie pracami Komisji przetargowej, odebranie o$wiadczen
cztonkow Komisji Przetargowej o ktorych mowa w ust. 7, prowadzenie posiedzenia komisji,
analiza 1 ocena ofert, przedstawienie Wojtowi propozycji wykluczenia oferentéw, odrzucenia
ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty lub wniosku o uniewaznienie postgpowania,

2) Joanna Burban — sporzadzanie SWZ, analiza i ocena ofert, prowadzenie dokumentacji
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, publikacja zaméwienia w odpowiednim
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publikatorze i na stronie prowadzonego postepowania, prowadzenie protokotu postgpowania,
obstuga administracyjno biurowa, poprawianie w ofertach oczywistych omytek pisarskich oraz
omytek rachunkowych w imieniu Zamawiajacego.
3) Elzbicta Hubar - analiza i ocena ofert pod wzgledem finansowym, badanie sposobu obliczenia
ceny przez wykonawce,
4) Paulina Pomykata — analiza i ocena ofert, ustalenie warto$ci zamdowienia, przygotowanie opisu
przedmiotu zamowienia.
Cztonkowie komisji ponosza imienng odpowiedzialno$¢ za zgodne z prawem przeprowadzenie
wyzej wskazanych czynnosci.
Zakres zadan komisji przetargowej obejmuje:
1) sporzadzenie protokolu z postepowania,
2) otwarcie ofert;
3) badanie ofert w zakresie uregulowanym ustawa oraz w trybie okreslonym w specyfikacji
warunkow zamowienia;
4) wstepna ocen¢ ofert oraz oceng ofert, na podstawie kryteriow opisanych w specyfikacji
warunkow zamowienia;
5) niezwloczne przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji dotyczacych:
a) odrzucenia oferty/ofert,
b) wykluczenia wykonawcy/wykonawcow z postepowania,
c) oferty najwyzej sklasyfikowanej,
d) wyboru oferty najkorzystniejszej;
6) wystapienie do Kierownika Zamawiajacego:
a) o powolanie biegtego, jezeli przeprowadzenie badania ofert wymaga wiadomosci
specjalnych
b) o informacj¢ w zakresie mozliwos$ci zwigkszenia kwoty przeznaczonej na sfinansowanie
zamoéOwienia do najnizszej ceny lub ceny najkorzystniejszej oferty, w przypadku, gdy oferta z
najnizszg ceng lub cena najkorzystniejszej oferty jest wigksza od tej kwoty,
¢) 0 uniewaznienie post¢powania lub jego czesci, w przypadku zaistnienia okolicznosci, o
ktorych mowa w art. 255 ustawy;
7) opracowanie dokumentow (wezwan, zadan, zawiadomien, zestawien 1 informacji)
wynikajacych z przepisow ustawy, niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia danego
postgpowania;
8) na wniosek Kierownika Zamawiajgcego, opracowanie stanowiska Komisji Przetargowej; w
przypadku wniesienia odwotania.
Komisja Przetargowa konczy prace z chwilg wykonania ostatniej czynno$ci w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego.
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem, Komisje Przetargowa obowigzuja
przepisy ustawy — Prawo zamowien publicznych oraz decyzje Kierownika Zamawiajacego.

WOJT
(-) Jerzy Ulbin



